АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЕ

НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
АЗОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16.01.2013г.                                   № 9
Об утверждении 

муниципальных заданий на 2013г 
        Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации статьи 69.2 «Государственное (муниципальное) задание», постановления главы Новоалександровского сельского поселения от 09.02.2012г. №10 « Об утверждении Порядка формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Новоалександровского сельского поселения», в целях создания стимулов для ориентации муниципальных бюджетных учреждений культуры Новоалександровского сельского поселения на запросы потребителей бюджетных услуг повышения качества и зависимости финансирования от реальных результатов работы,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить муниципальное задание Муниципальному бюджетному учреждению культуры «Сельский Дом Культуры х. Новоалександровка» Новоалександровского сельского поселения, согласно приложения №1. 
2. Утвердить муниципальное задание Муниципальному бюджетному учреждению культуры «Новоалександровская сельская библиотека» Новоалександровского сельского поселения, согласно приложения №2. 

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Новоалександровского сельского поселения и распространяется на правоотношения возникшие с 01 января 2013 года. 

 3. Контроль, за выполнением постановления оставляю за собой

Глава Новоалександровского

сельского поселения                                                                С.А.Пархоменко

Приложение №1 к

постановлению администрации

Новоалександровского сельского

 поселения от 16.01.2013г. № 9 

Муниципальное задание на оказание муниципальной услуги

«Организация досуга и обеспечение жителей услугами организаций культуры»

МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЖРЕЖДЕНИЯ КУЛЬТУРЫ

«СЕЛЬСКИЙ ДОМ КУЛЬТУРЫ Х.НОВОАЛЕКСАНДРОВКА»  НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Период выполнения: 

2013 

1.
Категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями муниципальной услуги.

	№ п/п
	Наименование категории
	Нормативный (муниципальный) правовой акт

	1
	2
	3

	1.
	Неограниченный круг лиц


	Федеральный закон от 06.10.2003№131 Ф.З. « Об общих принципах местного управления» в Р.Ф.


2.
Порядок оказания муниципальной услуги.

2.1. Состав муниципальной услуги

Муниципальная услуга предусматривает организацию культурно-досуговой деятельности и отдыха в учреждениях культуры и организацию клубного досуга и творческой деятельности в сфере культуры .
2.1.1. При организации культурно-досуговой деятельности и отдыха в учреждениях культуры осуществляется:

· обеспечение условий культурно-досуговой деятельности, охрана общественного порядка и пожарной безопасности, содержание территорий, зданий и помещений, связанных с оказанием муниципальной услуги;

· проведение концертов, фестивалей, конкурсов и театрализованных представлений на территории и в здании учреждения культуры;

· обеспечение охраны общественного порядка на территории учреждений культуры.

2.1.2. При организации клубного досуга и творческой деятельности в сфере культуры  осуществляется:

· проведение индивидуальных и (или) групповых занятий (репетиций, иных форм занятий, характерных для клубного формирования);

· проведение  конкурсов, смотров, концертов, выставок, фестивалей и иных мероприятий, участниками которых являются клубные формирования;

· обеспечение участия клубных формирований (или отдельных потребителей муниципальной услуги) в районных, областных, конкурсах, смотрах, концертах, выставках, фестивалях, включая мероприятия, проводимые за пределами х.Новоалександровка;

· обеспечение условий пребывания в учреждении клубного досуга: охрана общественного порядка и пожарной безопасности, содержание зданий и помещений, а также прилегающей территории.

К клубным формированиям относятся: кружки, коллективы, любительские объединения и клубы по интересам, формируемые на базе учреждений клубного досуга.

2.2. Порядок действий, которые должны быть осуществлены потребителем муниципальной услуги:

1).  Порядок оказания муниципальной услуги при организации культурно-досуговой деятельности в организациях культуры.

При организации культурно-досуговой деятельности, режим и условия посещения учреждений культуры, порядок продажи билетов (при наличии платного посещения) устанавливаются организациями, оказывающими услугу.

Организации, оказывающие услугу, не вправе ограничивать продолжительность и число посещений потребителями муниципальной услуги учреждений культуры, если это не нарушает режим работы таких учреждений.

При организации свободного (бесплатного) посещения учреждения культуры не требуется предъявление каких-либо документов. В посещении учреждений культуры со свободным (бесплатным) входом не может быть отказано.

В случае организации платного (ограниченного) входа посещение учреждения культуры осуществляется по предъявлению билета (абонемента). Распространение (продажа) билетов проводится организацией, оказывающей услугу. При указании в билете (абонементе) даты посещения, посещение учреждения культуры в другие даты по данному билету не допускается.

Для подтверждения права на бесплатное или льготное посещение учреждения культуры требуется представить соответствующий документ государственного образца, подтверждающий отнесение потребителя муниципальной услуги к категории лиц, имеющих право на бесплатное или льготное оказание муниципальной услуги. В случае непредставления документа в праве на бесплатное посещение может быть отказано.

При организации платного (ограниченного) посещения учреждения культуры в оказании муниципальной услуги может быть отказано при отсутствии у посетителя билета. По иным основаниям в посещении учреждения культуры не может быть отказано.

2) Порядок оказания муниципальной услуги при организации клубного досуга и творческой деятельности в сфере культуры .

Для получения муниципальной услуги необходимо подать в учреждение клубного досуга заявление о приеме в клубное формирование. Заявление от несовершеннолетнего лица подается его родителями (законными представителями) или самим несовершеннолетним лицом, если его возраст более 14 лет и при условии письменного согласия его родителей (законных представителей).

Заявление должно быть подано в письменной форме, допускается машинописное оформление заявления. Перечень сведений, указываемых в заявлении, устанавливается организацией, оказывающей услугу.

Вместе с заявлением заявителю необходимо представить оригинал и копию документа, удостоверяющего личность заявителя, при поступлении несовершеннолетних лиц дополнительно представляется оригинал и копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законного представителя).

Заявителю может быть отказано в приеме заявления при отсутствии документов обязательных к представлению.

Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается.

При отсутствии свободных мест в клубном формировании, поданное заявление ставится в очередь, а заявителю выдается расписка в приеме заявления и сообщается номер его очередности.

При наступлении очередности заявителя (появлении свободных мест) организация, оказывающая услугу, должна уведомить об этом заявителя в течение 3 дней с момента появления свободных мест.

В течение 7 дней с момента уведомления потребителю муниципальной услуги, заявление которого было удовлетворено, необходимо обратиться в соответствующее учреждение культурного досуга для записи в соответствующее клубное формирование.

При приеме организация, оказывающая услугу, должна ознакомить заявителя с расписанием занятий клубного формирования. По требованию заявителя должны быть представлены документы, регламентирующие оказание муниципальной услуги.

После записи в клубное формирование заявитель получает право на оказание муниципальной услуги.

Дополнительные требования к платному оказанию муниципальной услуги:

При приеме в клубное формирование организация, оказывающая услугу, должна заключить с заявителем договор на оказание муниципальной услуги.

При подписании договора организация, оказывающая услугу, должна ознакомить заявителя с уставом учреждения культурного досуга и документами, устанавливающими размер и порядок оплаты оказания муниципальной услуги.

Занятия клубных формирований проводятся в соответствии с программой и расписанием занятий, утвержденными организацией, оказывающей услугу.

Перечень (план) конкурсов, смотров, концертов, выставок, фестивалей и иных мероприятий участниками, которых являются клубные формирования, а также порядок их проведения и комплектования списков участников устанавливаются организациями, оказывающими услугу.

Отбор клубных формирований (или отдельных потребителей муниципальной услуги) для участия в областных и межрегиональных конкурсах, смотрах, концертах, выставках, и иных мероприятиях, включая проводимые за пределами х.Новоалександровка, осуществляется в порядке, установленном организациями, оказывающими услугу.

В оказании муниципальной услуги (включая временное отстранение от занятий) может быть отказано в случае несоответствия здоровья потребителя муниципальной услуги установленным требованиям, а также при платном оказании муниципальной услуги в случае систематического (более двух раз) уклонения от внесения платы за оказание муниципальной услуги.

2.3. Порядок информирования потребителя о муниципальной услуге

Информирование потребителя о муниципальной услуге (информация о расположении организаций оказывающих услугу, режимах работы, направлениях деятельности, проводимых мероприятиях и т.д.) осуществляется следующим образом:

- через  объявления (распространение афиш, буклетов);

- через информационные стенды в организациях;

Информацию о направлениях деятельности клубных формирований, реализуемых в конкретных учреждениях клубного досуга, а также о расписании занятий и наличии свободных мест, можно получить по контактным телефонам учреждений клубного досуга.

 3.
Требования к качеству оказания услуги

3.1. Требования к персоналу, который непосредственно принимает участие в оказании услуги.

Персонал  оказывающей   услугу   организации (в том числе технический) обязан отвечать на все вопросы, занимающихся и посетителей по существу, либо обязан указать на тех сотрудников,  которые бы могли помочь обратившемуся в его вопросе ;

Персонал, оказывающий услугу, должен строго соблюдать  должностные инструкции, инструкции по технике безопасности;

Организация,  оказывающая  услугу,  не   должна привлекать занимающихся без  согласия занимающихся или их родителей, законных представителей (в случае предоставления услуги несовершеннолетним детям) к труду, не относящемуся к содержанию занятия в клубном формировании;

Занимающиеся в клубных формированиях не должны допускаться оказывающей услугу организацией к занятиям при наличии выраженных признаков и симптомов  простудных  и иных  инфекционных заболеваний (кашель, насморк, чихание, зуд);

При возникновении   пожара  работники оказывающей услугу организации должны в первую очередь обеспечить эвакуацию детей младшего возраста, людей пожилого возраста;

Организация, оказывающая услугу, не должна допускать к работе сотрудников, лично взаимодействующих  с занимающимися и иными посетителями, при наличии у них выраженных признаков и симптомов простудных и иных инфекционных заболеваний (кашель, насморк, чихание, зуд);

Организация, оказывающая услугу, не должна допускать к работе сотрудников (в том числе технический персонал) в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;

3.2. Требования к территории, зданию, помещению, где организуется предоставление муниципальной услуги

По размерам и состоянию помещения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг.

Каждое бюджетное учреждение должно быть оснащено специальным  оборудованием, инструментами, аппаратурой, приборами, отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных документов и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемой услуги.

 В  зимнее  время за один час до начала  культурно-досугового мероприятия подходы к зданию, в котором проводится мероприятие, должны быть очищены от снега и льда;

Около    здания,  в    котором   проводится культурно-досуговое мероприятие, должна располагаться автомобильная парковка;

В   темное   время   суток за час до начала культурно-досугового мероприятия подходы к зданию, в котором проводится мероприятие, должны быть освещены;

Фойе  зданий,   в   которых   оказывается   услуга, должны быть оборудованы местами для ожидания, в том числе сидячими местами;

В случае если предусмотрена плата за посещение культурно-досугового мероприятия, касса в здании, в котором предполагается провести мероприятие, должна работать в течение не менее недели до проведения данного мероприятия;

           В случае, если предусмотрена плата за посещение культурно-досугового мероприятия, каждому посетителю культурно-досугового мероприятия должен быть продан билет, удостоверяющий его право на посещение; 

Площадь, занимаемая учреждением, должна обеспечивать размещение работников и получателей услуг, и предоставление им услуг в соответствии с Санитарно-эпидемиологическими требованиями (СанПин 2.4.4.1.1251-03).

В помещениях, в которых проводится культурно-досуговое мероприятие, паласы, ковры, ковровые дорожки должны быть жестко прикреплены к полу;

 3.3.Требования к оборудованию и материалам, которые используются в процессе оказания муниципальной услуги. 

Организация, предоставляющая услугу, должна быть оснащена специальным оборудованием, аппаратурой, приборами, отвечающими требованиям стандартов, технических условий, других нормативных документов и обеспечивающими надлежащее качество предоставляемых услуг.

3.4. Требования к процессу оказания муниципальной услуги

Расписание занятий в клубных формированиях должно предполагать начало занятий не ранее 9.00, окончание не позднее 21.30;

В случае если в работе клубного формирования принимают участие дети школьного возраста, расписание занятий данного клубного формирования должно предполагать начало занятий в первой половине дня не ранее 9.00, окончание не позднее 12.15; начало занятий во второй половине дня не ранее 14:30, окончание не позднее 21.00;

4. Цены (тарифы) на муниципальную услугу

Стоимость платного посещения  учреждений культуры , а также  платных занятий в клубных формированиях устанавливается директором муниципального бюджетного учреждения культуры по согласованию с  администрацией Новоалександровского поселения.

5.
Показатели качества и (или) объема оказания муниципальной услуги

· Показатели, характеризующие объем оказания муниципальной услуги в целом по муниципальной услуге, а также в отношении всех ее составляющих

	№ 
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	2013год

	1
	2
	3
	6

	1.
	Число посещений взрослыми и детьми  организаций культуры
	Человек
	165665

	2.
	Число мероприятий культурно-досугового характера, проводимых в организациях  культуры
	Мероприятия
	847

	3.
	Среднегодовое число лиц, проводящих досуг в клубных формированиях на регулярной основе
	Человек
	376

	4.
	Общее число лиц, принимающих участие в фестивалях и конкурсах организаций культуры (без выезда за пределы Новоалександровского поселения.)
	Человек
	108

	5.
	Число фестивалей и конкурсов в организациях культуры
	Единиц.
	8

	6.
	Число лиц, принимающих участие в выездных фестивалях и конкурсах организаций культуры
	Человек
	32

	7.
	Число принимающих участие в выездных фестивалях и конкурсах:

- индивидуальных исполнителей 

- и творческих коллективов, 
	 Участников

Коллективов
	7

2


· Показатели, характеризующие качество оказания муниципальной услуги

	№ 
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	2013год

	1
	2
	3
	6

	1.
	Доля специалистов, организаций культуры имеющих профильное образование
	%
	50%

	2.
	Доля площади территорий организаций культуры, требующей благоустройства
	%
	50%

	3.
	Площадь помещений организаций культуры, требующих ремонта
	%
	50%

	4.
	Доля культурно-досугового оборудования у организаций культуры, степень износа которого составляет свыше 75 процентов
	%
	5%

	5.
	Число зафиксированных случаев травматизма, иных осложнений со здоровьем лиц, принимающих участие в культурно-досуговой деятельности или отдыхающих в организациях культуры 
	%
	0

	6.
	Число случаев несвоевременного предоставления медицинской помощи лицам, принимающих участие в культурно-досуговой деятельности или отдыхающих в организациях культуры, при их обращении за ней
	%
	0

	7.
	Количество нарушений установленных требований к качеству услуги
	случаи
	

	8.
	Количество предписаний надзорных органов.
	предписания
	0

	9.
	Число жалоб на организацию работы в организациях культуры
	
	0


6.
Выписка из реестра расходных обязательств о расходных обязательствах, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания

	Код расходного обязательства
	Наименование расходного обязательства
	Реквизиты нормативного (муниципального) правового акта, договора, соглашения

	Код
	Обязательство
	Тип
	Источник
	Дата
	Номер
	Наименование

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	057

Р-1.008

Р-1

1

РГ-А-2400
	Оказание муниципальной услуги

«Организация досуга и обеспечение жителей услугами организаций культуры»


	Федеральный Закон
	Федеральное собрание Российской Федерации
	06.10.2003
	131-ФЗ
	Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации

	
	
	Федеральный Закон
	Федеральное собрание Российской Федерации
	06.06.2005
	326-ЗС
	Основы законодательства Российской Федерации о культуре

	
	
	Распоряжение

администрации

Новоалександровского сельского поселения
	Распоряжение №29 от 28 декабря 2011 г.
	
	
	Об утверждении перечня муниципальных услуг Новоалександровского сельского поселения


7. Бюджетные ассигнования на оказание муниципальной услуги

(тыс. руб.)

	№
	Наименование источника финансирования муниципального задания
	2013год

	1
	2
	5

	1
	Объем бюджетных ассигнований на оказание муниципальной услуги, в том числе:
	

	2
	Средства бюджета села
	2618,1

	3
	Субсидии
	-

	3.1
	в т.ч. бюджет  области
	 -


*) Примечание: 

Показатели гр.3 и 4 не заполняются, так как расходы на содержание организаций культуры выделены и планируются как отдельная муниципальная услуга «Организация досуга и обеспечение жителей услугами организаций культуры», начиная с 2010 года.

8.
Порядок осуществления контроля исполнения муниципального задания и порядок его изменения и досрочного прекращения

Контроль исполнения муниципального задания, изменение муниципального задания, досрочное прекращение действия муниципального задания осуществляются в соответствии с утвержденным порядком составления, рассмотрения, утверждения муниципальных заданий и осуществления контроля их исполнения.

9.
Отчетность об исполнении муниципального задания

Отчетность об исполнении муниципального задания формируется в соответствии с утвержденным порядком составления, рассмотрения, утверждения муниципальных заданий и осуществления контроля их исполнения.

Глава Новоалександровского

сельского поселения                                                                С.А.Пархоменко
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