ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ
 МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об утверждении инструкции

по делопроизводству в администрации

Новоалександровского сельского

поселения  

                               В соответствии с Федеральным Законом РФ от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,   Устава муниципального образования 
« Новоалександровское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ :

                  1. Утвердить инструкцию по делопроизводству в администрации Новоалександровского сельского поселения  согласно приложению.

                  2. Старшему инспектору  администрации сельского поселения Заркуа Т.Н.  ознакомить  каждого работника администрации Новоалександровского сельского поселения   с  настоящей  инструкцией  по делопроизводству под роспись . 
                 3. Постановление   Главы администрации Новоалександровского сельского поселения от 25.04.2006 года № 51 « Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации Новоалександровского сельского поселения» считать утратившим силу.

                  4. Настоящее постановление  вступает в силу  со дня подписания  и подлежит размещению на официальном сайте администрации Новоалександровского сельского поселения. 

                  5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Проект постановления вносит старший инспектор Заркуа Т.Н. ____________________________________________________________
СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы _____________________В.В.Тюпанский _____________

Зав.сектором     ________________________А.Н. Масловская ____________

Гл.бухгалтер   _________________________Т.П.Сибиль_________________

Ведущий специалист ___________________И.А.Пороло________________

Ведущий специалист __________________Л.М.Стороженко ____________

Ведущий  специалист __________________В.В.Зубов __________________

Специалист 1 категории _______________Г.А.Лихашова_______________

Специалист 1 категории _______________Э.О. Харченко______________

Старший инспектор___________________В.В.Зубов _________________

Старший инспектор__________________ Е.В.Шерстюченко____________

Секретарь-машинистка ________________Е.В.Шерстюченко___________

Старший инспектор (юрист) _____________С.П.Штефан ______________

