АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

НОВОАЛЕКСАНДРОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
15.04.2022                                              № 51                    х. Новоалександровка
Об утверждении Положения о комиссии по установлению  стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности  администрации Новоалександровского  сельского поселения
В соответствии со статьей 11 Областного закона от 9 октября 2007 года № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области» и в связи с кадровыми изменениями, Администрация Новоалександровского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:
         1. Утвердить Положение о комиссии по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения (Приложение № 1) .

          2. Утвердить состав комиссии по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения ( Приложение № 2).

          3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на  официальном сайте Администрации Новоалександровского сельского поселения.

          4. Постановления от 03.03.2016 № 65 «Об утверждении Положения о комиссии по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения», от 15.06.2017 № 66 «О внесении изменений в состав комиссии по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения» признать утратившими силу.
          5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста Администрации Пороло И.А.
Глава Администрации 

Новоалександровского

сельского поселения                                                              С.А. Комаров

Приложение № 1
к  постановлению 
                                                                                              от   15.04.2022  г. № 51
ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения

1. Настоящее Положение устанавливает порядок создания и деятельности комиссии по вопросам установления стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа  работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения (далее – комиссия).

2. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Областным законом от 9 октября 2007 года № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, Уставом муниципального образования «Новоалександровское сельское поселение» (далее – Новоалександровское сельское поселение), иными муниципальными правовыми актами Новоалександровское сельского поселения, настоящим Положением.

3. Комиссия:

1) в соответствии с абзацем вторым части 3 статьи 11 Областного закона от 9 октября 2007 года № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области» принимает решения о включении в стаж (общую продолжительность) муниципальной службы для назначения государственной пенсии за выслугу лет муниципальному служащему Администрации Новоалександровского сельского поселения,  иных периодов трудовой деятельности муниципального служащего;

2) рассматривает иные вопросы, связанные с определением стажа муниципальной службы муниципальных служащих Новоалександровского сельского поселения для назначения надбавки к должностному окладу за выслугу лет и дополнительный отпуск.

          3) рассматривает  вопросы, связанные с определением стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения,  для назначения надбавки к должностному окладу за выслугу лет.

4. Вопрос, указанный в подпункте 1 пункта 3 настоящего Положения, комиссия рассматривает на основании письменного заявления муниципального служащего на имя председателя комиссии (приложение №1). 

К заявлению прилагаются копии документов, подтверждающих стаж (опыт работы) муниципального служащего и свидетельствующих о возможности включения периодов его трудовой деятельности в стаж муниципальной службы (копии трудовой книжки, должностных инструкций, трудовых договоров, приказов о приеме на работу, иных документов).

Вопросы, указанные  в подпункте 2,3  настоящего Положения комиссия рассматривает на основании письменного заявления муниципального служащего или  работника, осуществляющего техническое обеспечение деятельности Администрации на имя председателя комиссии (приложение № 2,3 ). 

5. Решение о создании комиссии и утверждении ее состава принимает глава Администрации Новоалександровского сельского поселения.

6. Комиссия состоит из председателя комиссии, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии и двух членов комиссии.

7. Председатель комиссии, заместитель председателя комиссии и секретарь комиссии определяются главой Администрации Новоалександровского сельского поселения.

8. Председатель комиссии:

1) созывает заседания комиссии и председательствует на них;

2) определяет повестку дня заседания комиссии, вносит вопросы на рассмотрение комиссии;

3) подписывает протокол заседания комиссии и решения комиссии.

9. Секретарь комиссии:

1) обеспечивает созыв и подготовку заседаний комиссии;

2) выступает с докладом на заседаниях комиссии;

3) ведет протокол заседания комиссии, оформляет решения комиссии.

10. В случае отсутствия председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

11. В случае отсутствия секретаря комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии или один из членов комиссии по поручению председателя комиссии.

12. Заседания комиссии проводятся   по необходимости и (или)  по  мере поступления заявлений.

13. Заседания комиссии являются правомочными, если в них принимает участие более половины членов комиссии.

14. Решения комиссии принимаются большинством голосов присутствующих членов комиссии.

15. Материально-техническое обеспечение деятельности комиссии осуществляет Администрация Новоалександровского сельского поселения.

Глава Администрации 

Новоалександровского

сельского поселения                                                              С.А. Комаров

Приложение № 2 
к  постановлению 

от 15.04.2022  № 51

СОСТАВ
комиссии по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа  работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения

	1. Штефан Светлана Петровна
	-
	Председатель комиссии, заместитель главы Администрации

	2. Склярова Алина Вячеславовна
	-
	заместитель председателя комиссии,  главный бухгалтер  Администрации

	3.  Пороло Ирина Андреевна
	-
	секретарь комиссии, главный специалист


Члены комиссии :

	4. Стороженко Любовь Михайловна  
	-
	Ведущий специалист Администрации 

	5. Сазонова Анна Леонидовна
	-
	Ведущий специалист Администрации


Глава Администрации 

Новоалександровского
сельского поселения                                                              С.А. Комаров

                                   Приложение № 1  к Положению 
                                   о комиссии по  установлению стажа            

Председателю комиссии  по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения 
_________________________________________

(инициалы и фамилия)

от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_________________________________________

   (адрес места постоянного проживания)

тел. _________________________

Прошу включить в мой стаж муниципальной службы, дающий право на государственную пенсию за выслугу лет, периоды службы (работы) с «___» _________ ______ года по «____» _________ ______ года в __________________________ в должности __________________________. 

(наименование организации)
                                                (наименование должности)

Приложение:

документы, подтверждающие приобретение соответствующих опыта и знаний и использование их при исполнении должностных обязанностей,  – ___ л. 

(например, могут быть приложены заверенная копия должностной инструкции с места работы (службы) с указанием опыта и профессиональных знаний, требуемых для исполнения соответствующих трудовых обязанностей, и заверенная копия должностного регламента (должностной инструкции) по замещавшейся в период прохождения муниципальной службы должности, подтверждающая необходимость наличия у муниципального служащего соответствующих опыта и профессиональных знаний)

«_____» _________ года                    (подпись)                         (инициалы и фамилия)
Председателю комиссии  по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения 
_________________________________________

(инициалы и фамилия)

от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_________________________________________

   (должность )

тел. _________________________

                                                           ЗАЯВЛЕНИЕ:

Прошу  определить мне стаж муниципальной службы, дающий право на надбавку за выслугу лет и дополнительный отпуск  .
Приложение:

документы, подтверждающие  периоды работы   на _____л.
«_____» _________ года                    (подпись)                         (инициалы и фамилия
                                           Приложение № 3  к Положению 
                                                         о комиссии по установлению  стажа
Председателю комиссии  по установлению стажа муниципальной службы муниципальным служащим и стажа  работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения 
_________________________________________

(инициалы и фамилия)

от ______________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_________________________________________

   (должность )

тел. _________________________

З А Я В Л Е Н И Е

             Прошу  определить  стаж работы  , дающий право на надбавку за выслугу лет  как  работнику, осуществляющему техническое обеспечение деятельности Администрации Новоалександровского сельского поселения .
Приложение:

документы, подтверждающие  периоды работы   на _____ л.
«_____» _________ года                    (подпись)                         (инициалы и фамилия
